
Les Bases d’Excel

Durée de la formation : 
14 Heures – 2 Jours

Public accueilli :
Débutant ou Utilisateur souhaitant développer ses compétences

Pré requis :
Bases Informatiques

Objectifs pédagogiques :

• Maîtriser les principales fonctions d’Excel
• Accélérer et automatiser le traitement des données

Objectifs opérationnels :

• Acquérir les bases d’ Excel
• Concevoir des tableaux
• Utiliser les formules
• Traiter et exploiter les données
• Construire des graphiques

Déroulé pédagogique : 

• Introduction à Excel
• Saisie, sélection et manipulation des données
• Présentation de données
• Conception de calculs
• Gestion multi-feuilles et multi-classeurs
• Tris, Sous-totaux, Filtres, Import de données, Tableaux croisés dynamiques
• Protection des cellules, du classeur, du fichier, Partage classeur
•Impression d’un document
• Insertion d’objets : images, icônes, formes, SmartArt, modèles 3D, liens hypertextes

Dates : Jusqu’au 30/06/2025 

Modalités d’évaluation : Évaluation des acquis tout au long de la formation par validation de cas pratiques et mises 
en situations.
Questionnaires au début et à la fin de la formation, Questionnaire de satisfaction.

Contact formatrice :

Marie-Pierre CHEVRIER
Tel. 06 60 35 64 99
Mail. mariepierre.mpcconseil@gmail.com

Méthode pédagogique :

• Apports théoriques
• Exercices pratiques
• Travail à partir de situations des participants

Lieu de la formation : 
• SCIC INTERSTICES SUD AQUITAINE 

3, rue Hélène Boucher – 40220 TARNOS
• Intra Entreprise sur demande

Nombre de participants par formation : De 1 à 6 stagiaires

Accessibilité aux personnes handicapées : Oui

Ø Entrées / Sorties Permanentes

Tarifs : 
• À partir de 1000€ HT / personne / 2 jours
• À partir de 1800€ HT/ groupe de 2 à 6 

personnes / 2 jours


